Matkustussääntö


Mäntsälän Nuorkauppakamarin korvausperusteet

MATKUSTUSSÄÄNTÖ

1 YLEISTÄ

1.1
Kaikista matkoista tulee päättää kamarin hallituksessa tai kuukausikokouksessa ja matkojen tulee liittyä nuorkauppakamaritoimintaan. Korvausta maksetaan vain Mäntsälän Nuorkauppakamarin senaattoreille, jäsenille, koejäsenille tai Mäntsälän Nuorkauppakamarin toimeksiannosta matkustamaan joutuvalle henkilölle. Seuralaisten matkatuista päätetään erikseen. Matkakustannusten korvaus ja majoituskorvaus maksetaan tämän matkustussäännön mukaisesti.

1.2
Matkustamisen ja majoittumisen tulee tapahtua Nuorkauppakamarin kannalta tarkoituksenmukaisinta matkustustapaa käyttäen.

1.3
Matka lasketaan enintään asunnosta tai toimipaikasta sen mukaan, mistä on lähdetty tai mihin paluu on tapahtunut, ellei matka tosiasiassa pääty määräpäätä lähemmäksi.

1.4 Korvausta maksetaan yleensä kaikista hallituksen jäsenen tai virkailija tehtävien hoitamiseen liittyvistä matkoista hyväksytyn budjetin puitteissa sekä myös niistä tilaisuuksista, joihin hallitus, puheenjohtaja tai lohkojohtaja on määrännyt jäsenen osallistumaan.

2 Matkakustannukset

2.1
Mäntsälän Nuorkauppakamari korvaa tarpeelliset matkakustannukset, joihin luetaan rautatie-, linja-auto-, laiva-, ja lentolippujen hinnat tarkoituksenmukaisimmassa matkustusluokassa sekä milloin matka tapahtuu yön aikana, makuuvaunu- tai hyttilippujen hinnat. Matkaliput on liitettävä matkalaskuun. Lentokoneen käyttöön on saatava puheenjohtajan lupa etukäteen.

2.2
Korvaus oman auton käytöstä päätetään vuosittain etukäteen.

3 Majoittumiskustannukset

3.1
Mikäli yöpymistä ei viran tai tehtävien virallisen puolen hoitamisen kannalta voida välttää, korvataan kohtuullinen ao. esimiehen hyväksymä majoituskustannus matkalaskuun liitetyn laskun mukaan.

4 Päiväraha

4.1
Minkäänlaista päivärahaa ei makseta

5 Matkaennakot

5.1
Matkaennakkoa ei makseta

6 Matkat kamarin alueella

6.1
Mäntsälän Nuorkauppakamarin alueella järjestettyjen tapahtumien matkakustannuksia ei korvata. Poikkeuksena erikseen järjestetty yhteiskuljetus.

7 Alueellisen ja kansallisen nuorkauppakamaritoiminnan aiheuttamien kustannusten korvaaminen

7.1
Mänsälän Nuorkauppakamarin jäsenten tekemän aluetyön kustannukset korvataan seuraavasti.

7.2
Mäntsälän Nuorkauppakamari korvaa yhdistyskäyntien, puheenjohtajakokousten, LOM-koulutustilaisuuksien, projektien vaatimat tiedotus- ja markkinointikäynnit ja alueellisen projektityöskentelyn matkustuskustannukset matkustussäännön mukaisesti.

7.3
Majoitus- ja ylläpitokustannukset korvataan 7.2 kohdan mukaisista tilaisuuksista.

7.4
Yhdistyskäynniksi lasketaan vuosijuhlakäynnit ( 10-, 20-, 25-, 30- ja 50 v. jne.).

8 Ulkomaan matkat

8.1
Toimintasuunnitelman puitteissa kutakin ulkomaista kokousta varten perustetaan projektiryhmä, joka tekee matkasuunnitelman ja budjetin. Hallitus päättää talousarvion pohjalta missä määrin kokousmatkan kustannukset korvataan.

8.2
Ulkomaanmatkasta on tehtävä kirjallinen raportti ennen matkalaskun hyväksymistä.

8.3
Ulkomaisten matkakulujen korvaamiseen johtava periaate on matkan järjestäminen kokonaiskustannukset huomioon ottaen Mäntsälän Nuorkauppakamarille tarkoituksen mukaisimmalla tavalla. Matkakulut on pidettävä mahdollisimman alhaisina. Mikäli Mäntsälän Nuorkauppakamari tai sen hyväksymä yhteisö järjestää yhteiskokousmatkan, tulee tätä matkaa käyttää veloitusperiaatteena. Korvauksen alaisia kuluja ovat varsinaiset matkakustannukset, kuten kohdassa 2.1, kohtuulliset majoituskorvaukset ja pakolliset järjestävän yhteisön osallistumismaksut matkalaskun ja siihen liitettävien tositteiden ja selvitysten mukaan.

8.4
Puheenjohtajan seuralaisen osalta korvataan osallistumiskulut kohdan 8.3 periaatteiden mukaisesti.

9 Määrärahat ja valvonta

9.1
Puheenjohtajalla on määräraha, jonka puitteissa hän edustaa Mäntsälän Nuorkauppakamaria eri JC-tilaisuuksissa.

9.2
Eri vastuualueiden määrärahoista korvataan jäsenten matkakulut.

9.3
Varapuheenjohtajat valvovat omien vastuualueidensa varojen käytön.

10 Matkalaskujen hyväksyminen

10.1
Puheenjohtaja tai hallituksen erikseen valtuuttama henkilö hyväksyy jäsenten matkalaskut.

11 Laskutus ja maksaminen

11.1
Matkalaskut voidaan laskuttaa välittömästi niiden synnyttyä. Suositeltavaa matkakulujen veloittaminen viimeistään kuukauden kuluessa. Matkakulut tulee kuitenkin veloittaa viimeistään kahden viikon kuluessa ko. vuosikolmanneksen päättymisestä.

11.2
Korvauksia veloitettaessa on käytettävä Mäntsälän Nuorkauppakamarin matkalaskulomaketta. Matkalasku toimitetaan oikein täytettynä ja hyväksyttynä rahastonhoitajalle tai puheenjohtajalle.

11.3
Suoritukset tapahtuvat pankkisiirtona, joten pankkiyhteys ja täydellinen tilinumero on ehdottomasti merkittävä laskuun.

11.4
Matkalaskut voidaan maksaa ainoastaan vahvistetun talousarvion tai myönnetyn lisämäärärahan puitteissa.


Tämä matkustussääntö on hyväksytty yhdistyskokouksessa helmikuun 17 päivänä 2000. 

